教育部補助辦理高級中學教育活動處理原則
一、目的：
教育部（以下簡稱本部）為推動高級中學教育，促進高級中學教育之發展，特訂定本原則。
二、補助項目：
（一）提升高級中學教育及學生基本科學、人文素養之學術交流活動。

（二）提升高級中學教學、學生活動品質之相關活動。

（三）增進我國高級中學學生國際視野之活動。
（四）激發我國高級中學學生及教師創意之相關活動。

（五）將生命教育、性別平等教育、法治教育、人權教育、環保教育、永續發展、多元文化、消費者保護及海洋教育等融入高級中學教育之相關活動。
 三、補助對象：
（一）直轄市、縣（市）政府。

（二）公立及已立案之私立高級中學以上學校。

（三）經政府立案之民間非營利文教團體，且以本部為目的事業主管機關者。
四、補助基準及原則：

（一）補助經費之項目內容及基準：

１.補助之活動以高級中學校際、區域性及全國性活動為原則；其形式及內容如下：

（１）研習營或研討會：以鼓勵協助高級中學學生學習成長為主之研習營、研討會。但不包括大學校院各系所為招生目的辦理之各類活動。
（２）國際性學術研討會（Conference）：針對高級中學教育特定範圍主題舉辦之會議，以學者作論文發表為形式要件。 
（３）展示：以高級中學教育為主題或範圍之展示活動。

（４）競賽：以高級中學教育為主題或範圍之競賽活動。

（５）其他：符合本原則規定目的之主題或範圍之活動。

２.補助經費編列基準：依本部補助辦理高級中學教育活動補助經費編列基準規定辦理（如附件一）。

（二）補助原則：
１.申請單位每年度申請補助案最高以二案為限，每案之補助額度以申請額度之三分之二為限，每年度補助經費最高以新台幣八十萬元為限。
２.申請補助經費在新臺幣十五萬元以上，經專家學者審查結果，評定為一等者，補助申請額度三分之二；評定為二等者，補助申請額度二分之一；評定為三等者，不予補助。

３. 申請補助經費未達新臺幣十五萬元者，補助額度不得逾申請額度二分之一。
4. 申請補助案經審查計畫內容或評定等第後，應參酌下列事項核定補助額度：

（1）同單位舉辦同性質活動是否已獲本部一次以上補助。

（2）是否為收費之活動。

（3）以往辦理成果及是否依規定期限辦理核銷。
5.申請案性質屬整體層面或涉及全體高級中學學生者，得由本部審酌實際需要辦理，不受前四目規定之限制。
五、申請及審查作業：

（一）申請作業：

1. 一般性活動：申請單位應檢具公文、申請表（如附件二）及計畫項目經費申請表（如附件三），連同計畫案一式三份，依下列規定向本部申請，逾期申請者，不予受理：
（1）每年一月申請當年度三月至八月辦理之活動。
（2）每年七月申請當年度九月至次年度二月辦理之活動。
２.特殊性活動：申請單位應檢送公文、申請表、計畫案及經費申請表各一式三份，報本部核定後，檢據函報本部請款。

３.未依本原則所定格式提出之申請案，不予受理。
（二）審查作業：

　　１.審查程序：每年一月、七月所報申請案，於收件截止後，統一審查並核定補助額度。各申請案申請額度未滿新臺幣十五萬元者，由本部有關單位審查；其申請額度在新臺幣十五萬元以上者，由本部送請相關學者專家二人以上進行專業審查後，核定補助額度。審查結果，由本部通知申請單位。

　　　２.審查期限：

（１）需送外審之案件：以收件期限截止後四十個工作日函復為原則。

（２）不需送外審之案件：以收件期限截止後三十個工作日函復為原則。
六、經費請撥與核銷：

（1） 經費動支程序：

１.申請案獲准補助後，受補助單位應於文到一週內，檢附領據函報本部辦理經費請撥事宜，並依核定之計畫案執行。

２.核定後之計畫案因故變更、延期者，應事先報本部核定；因可歸責於申請單位而取消活動者，應將補助款繳回本部。
　（二）核銷作業：申請單位應於活動辦理結束後一個月內，將活動經費收支結算表一份報本部備查。
（三）成果報告：申請單位應於活動辦理結束後一個月內，將實施成果報告報本部備查。
　（四）結餘款：如有餘款應按本部補助比例繳回。

　（五）其他：前四款規定如有未盡事宜，依本部補助及委辦經費核撥結報作業要點規定辦理。

七、補助成效考核：

申請單位應檢送成果報告，作為本部以後年度補助相關計畫經費之參據。
八、其他應行注意事項：

申請單位辦理採購，符合政府採購法第四條規定者，應適用該法之規定，並受本部之監督。

附件一：

教育部補助辦理高級中學教育活動補助經費編列基準
一、研討會或講習會、學術會議、國際性學術研討會經費編列標準

    (依活動性質擇項編列)

	項　目
	單位
	編列標準
	數量
	合　　計
	說　　明

	專題演講費
	場／人
	　3,000元
	　
	　
	依相關規定編列

	一般研討會、講習會鐘點費
	時／人
	1,600元(外聘)

  800元(內聘)
	　
	　
	依相關規定編列

	主持費
	場／人
	　1,000元
	　
	　
	依相關規定編列

	出席費
	場／人
	　1,000元
	　
	　
	依相關規定編列

	講座差旅費
	場／人
	依實際需求編列
	　
	　
	核實列支（依國內差旅費標準核計）

	交通車租用費
	天／輛
	依實際需求編列
	　
	　
	依相關規定編列

	平安保險費
	天／人
	依實際需求編列
	　
	　
	依相關規定編列

	講義費
	場
	依實際需求編列
	　
	　
	依相關規定編列

	資料費
	人
	　　400元
	　
	　
	含資料印製、資料袋、筆、書籍．．．等

	場地清潔費
	場
	依實際需求編列
	　
	　
	依相關規定編列

	雜支
	
	依實際需求編列
	　
	　
	餐盒、講義打字費、學分證書、上課證、文具用品、郵寄費、磁碟片、茶水等，依規定不得編列超過業務費之5％


二、開辦課程經費編列標準(依活動性質擇項編列)

	項　目
	單位
	編列標準
	數量
	合　　計
	說　　明

	鐘點費
	時／人
	1,600元

(外聘)

  800元

(內聘)
	　
	　
	依相關規定編列

	講義編寫費
	每千字
	　750元
	　
	　
	依相關規定編列

	講座差旅費
	課／人
	依實際需求編列
	　
	　
	核實列支（依國內差旅費標準核計）

	材料費
	場
	依實際需求編列
	　
	　
	依相關規定編列

	印刷費
	場
	依實際需求編列
	
	
	依相關規定編列

	雜支
	
	依實際需求編列
	　
	　
	餐盒、講義打字費、學分證書、上課證、文具用品、郵寄費、磁碟片、茶水等，依規定不得編列超過業務費之5％


三、展示、競賽活動經費編列標準(依活動性質擇項編列)

	項　目
	單位
	編列標準
	數量
	合　　計
	說　　明

	文件審查費
	件／人
	  600元
	　
	　
	依相關規定編列

	評審費
	天／人
	　1500元
	　
	　
	依相關規定編列

	差旅費
	課／人
	依實際需求編列
	　
	　
	核實列支（依國內差旅費標準核計）

	出席費
	場／人
	　1,000元
	　
	　
	依相關規定編列

	機器設備使用費
	
	依實際需求編列
	　
	　
	依相關規定編列

	印刷費
	
	依實際需求編列
	　
	　
	依相關規定編列

	材料費
	場
	依實際需求編列
	　
	　
	依相關規定編列

	雜支
	
	依實際需求編列
	　
	　
	餐盒、講義打字費、學分證書、上課證、文具用品、郵寄費、磁碟片、茶水等，依規定不得編列超過業務費之5％


附件二

教育部補助辦理高級中學教育活動經費申請表

活動名稱：
主辦單位：
辦理時間：
辦理地點：
對象及人數：
經費總額：
申請補助項目及額度：
活動內容概述： 

預期成果：
聯絡人：
聯絡電話及傳真：
聯絡地址：
電子郵件：

附件三

	
	
	
	□申請表

	  教育部補助計畫項目經費
	

	
	
	
	□核定表

	申請單位：
	計畫名稱：

	計畫經費總額：       元，申請金額：           元，自籌款：       元

	擬向其他機關與民間團體申請補助：□無□有

（請註明其他機關與民間團體申請補助經費之項目及金額）

教育部：              元，補助項目及金額：

：………………元，補助項目及金額：

	經費項目
	計畫經費明細
	教育部核定經費（申請單位請勿填寫）

	
	單價（元）
	數量
	總價(元)
	說明
	金額（元）
	說明

	人
事
費
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	

	業
務
費
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	

	雜支
	
	
	
	
	
	
	

	設
備

及
投
資
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	

	機關長官            會計            承辦人

或負責人            單位
	補助方式： 

□全額補助

□部分補助

	備註：

1、依行政院91年5月29日院授主忠字第091003820號函頒對民間團體捐助之規定，為避免民間團體以同一事由或活動向多機關申請捐助，造成重複情形，各機關訂定捐助規範時，應明定以同一事由或活動向多機關提出申請捐助時，應列明全部經費內容，及擬向各機關申請補助經費項目及金額。
2、各經費項目，除依相關規定無法區分者外，以人事費、業務費、雜支、設備及投資四項為編列原則。

3、雜支最高以【(人事費+業務費)*5%】編列。
	餘款繳回方式：

□依合約規範

□依核撥結報要點規定繳回

□不繳回

□其他（請備註說明）
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