整潔比賽成績計算方式說明
 一、評分的項目有：教室、公共區域、資源回收三大項
 二、成績公布：
每天第一節下課，公布在衛生組的公布欄。請各班的服務股長簽名確認有無登分錯誤。每天，12：30未簽名，扣該班成績。服務股，每天都有簽名的班級，加分。
分數有問題，至衛生組，填寫分數查證表，由衛生組處理。
三、得獎班級的產生：
1、總☆比，全年級前三名可上台領獎牌。
   總☆比= ☆/總項
   ☆數：代表表現好，加1分的分數合計
   總項：代表這個星期，這個班的評分總數
2、第一名的班級，看總分比，最高的班，升班旗。
   總分比=總分/總項
   總分：指的是加分，扣分後，得到的真正分數。
   總項：代表這個星期，這個班的評分總數
   (舞蹈班也列入比賽，但只評早上的教室範圍，項目較少，所以把升班旗的機會讓給其
   他班級)
3為何各班的總項不同？
(1)基本上，教室及廁所評分的項目是一樣的。
(2)但資源回收，進入資源回收場，才評分。
所以有些班級，沒有回收物，就不會去倒垃圾，就不會有分數, 所以各班的總項不會一樣。
假設甲班，一次倒6桶(一桶回收正確且有壓縮摺疊或打包，可得2 分)，得8分，即是8/12。
乙班，一次倒3 桶，得5 分，即是5/6。
看得分比，所以在資源回收這一項，乙班的5/6比甲班的8/12還高。
4採☆/總項的百分比制可解決公共區域長期以來的評分困擾。
 (1)外掃區各班的區域大小不同，且清潔的難易度不同。
 (2)以往，一個大操場，一條大馬路，可能掃得很認真，但有人丟了一條橡皮筋或是有人路過丟了一支菸蒂就完全沒分數了。
 (3)現在，請各班依人力畫分區域，一個班最屬五區。
如操場分5大區，即使是某1區有垃圾，也只扣1/5分，尚有4/5的分數。如此比較不會打擊同學的士氣。
 (4)所以外掃區各班自行畫分區域的不同，也會影響各班總項的不同。所以也是看得分比。
四、改進通知單
  1、打掃不理想的區域，衛生組或捷風社會開改進通知單。
改進單的目的是：通知。因衛生組不可能一個班一個班去說去要求，請見諒。
用書面放通報櫃的方式，交由服務股長去處理。
若有誤會之處也請服務股或導師和衛生組溝通。大家共同努力的目標是希望文華的環境更好。
    2、收到改進單後，請各班在期限內清掃，並由導師簽名確認後，送回衛生組，逾時未交，扣整潔比賽分數。
    3、屢勸不聽、期限內未清掃整理完畢，負責打掃的同學記勵志營一次。
104學年度上學期 三年級公共區域分配表 104/08/31正式版
注意--廁所：含廁前的走廊到工具間的迴廊

樓梯, 走廊：含天板、樓梯扶手、窗戶(台)、公布欄、洗手台、花台

花圃：草地、樹下的落葉一定要掃除，不可堆在樹叢下；落葉較多區，領超大垃圾桶，及大畚箕。
	班
	打掃區域

	301
	敏學樓西側1F男女殘障廁所、廁外橫向走廊(北至恕人樓北側廁所門口，南至善群樓底)

	302
	科學館地下室停車場。人為垃圾、落葉必須清掃乾淨

	303
	第一閱覽室（含一閱各入口台階及一閱門廳，加強清理窗台灰塵及人為垃圾）

	304
	第二閱覽室(含兩側往地下室樓梯及樓梯內外平台)

	305
	圖書館(含地面至禮堂的樓梯)＊打掃前向圖書館館員詢問相關的工作

	306
	信義樓西側1F女廁所

	
	和平樓、忠孝樓1F走廊(掃到忠孝樓樓梯口)

	307
	信義樓西側3F男女廁

	
	忠孝、和平樓的3F走廊(掃到國文科前樓梯口)

	308
	淳正樓樓2F走廊、窗台、花台及洗手台(從忠孝樓南一直延續到敏學樓南) 

	
	敏學樓西側2F男女殘障廁所及廁前走廊(含空中走廊)

	309
	敏學樓東側3F女廁（含廁所門前至工具間的迴廊）

	310
	敏學樓東側2F女廁(含敏學、恕人樓之間的東側二樓風雨走廊及廁所門外至工具間前的迴廊)

	311
	淳正樓3F走廊、窗台、花台及洗手台(從忠孝樓南一直延續到敏學樓南) 

	
	敏學樓西側3F男女殘障廁所及廁前走廊(含空中走廊)

	312
	信義樓西側4F男女廁

	
	忠孝、和平樓的4F走廊，含4樓教師研究室外走廊

	313
	敏學樓 1F學務處走廊（含敏學樓東的飲水機四週）

	
	敏學樓西側1-5F樓梯(樓梯旁窗台要定期清理、樓梯扶手要擦拭)

	314
	恕人樓(教務處)1F走廊（含恕人樓東的飲水機四週）

	
	恕人樓西側1-5F樓梯(窗台要定期清理、樓梯扶手要擦拭)

	315
	敏學樓東側4F女廁（含廁所門前至工具間的迴廊）

	316
	忠孝、和平樓的5F走廊，掃到天文教室(二)外走廊
信義樓西側5F男女廁

	317
	淳正樓5F走廊、窗台、花台及洗手台(從忠孝樓南一直延續到敏學樓南)

	
	敏學樓西側5F男女殘障廁所及廁前走廊(含空中走廊)

	318
	敏學樓東側5F女廁（含廁所門前至工具間的迴廊）

	319
	淳正樓4F走廊、窗台、花台及洗手台(從忠孝樓南一直延續到敏學樓南)

	
	敏學樓西側4F男女殘障廁所及廁前走廊(含空中走廊)

	320
	舞蹈館


104學年度上學期 二年級公共區域分配表 104/08/31
注意--廁所：含廁所前的走廊到工具間的迴廊
樓梯, 走廊：含天花板、樓梯扶手、窗戶(台)、公布欄、洗手台、花台
花圃：草地、樹下的落葉一定要掃除，不可堆積在樹叢下；落葉較多區，領超大垃圾桶，及大畚箕。
	班
	打掃區域

	201
	善群樓1F，合作社前走廊及洗手台(含地面)、花圃（含員生社外班級便當架清理）

	
	善群樓西側1-5F樓梯(窗台要定期清理、樓梯扶手要擦拭)

	202
	敏學樓至善群樓之間的花圃及走道

	
	敏學樓南側1F走廊(北起敏學樓廁所門至善群樓三階小梯)

	
	圖書館後方柏油路(雨遮通道，東至重慶路側門、西至善群樓三階小梯)

	203
	學生腳踏車棚到善群樓男厠通道 (從善群樓男廁底，柏油路和水泥路交界沿寧夏路內圍牆至善群樓南側)、資源回收檢查場 (請加強廚餘臺清潔)

	
	通往社團地下室的坡道，及社團後的巷道

	204

★
	校大門口(北至忠孝樓、南至敏學樓花圃、樓梯)

	
	淳正樓(忠孝樓到恕人樓)1F走廊(特別注意春暉社和敏學西樓梯中間的死角)、文化走廊

	205
	敏學樓東側、善群樓東側1-5F樓梯(含通往頂樓的樓梯，以工具間前的大柱子和廁所的班級為界線，窗台要定期清理、樓梯扶手要擦拭)含往車棚回收場的三階小梯

	206
	善群樓東側5F男廁（含廁所門前至工具間的迴廊）

	
	善群樓西側5F女廁(廁外走廊延伸至敏學樓南，電梯口要加強清潔工作、餐盤架)

	207
	善群樓東側4F男廁 （含廁所門前至工具間的迴廊）

	
	善群樓西側4F女廁 (廁前走廊延伸至敏學樓南，電梯口要加強清潔工作、餐盤架)

	208
	善群樓東側3F男廁（含廁所門前至工具間的迴廊）

	
	善群樓西側3F女廁(廁外走廊延伸至敏學樓南，電梯口要加強、餐盤架)

	209
	善群樓東側2F男廁(含敏學、善群樓之間的風雨走廊及廁所門前至工具間的迴廊)

	
	善群樓西側2F男女廁(廁外走廊延伸至敏學樓南，電梯口要加強清潔工作、餐盤架)

	210

★
	敏學樓東側1F女廁含廁所門口至工具間前的迴廊區(垃圾桶第一節下課前收入對面的工具間，掃地時間要擺出來並完成分類回收。垃圾桶移走後，地上如有垃圾，扣該班成績)

	211

★
	敏善西柏油(敏學樓北側至資源回收場的柏油路，含花圃、樓梯)

	212
	禮堂(含兩側廁所、前後左右通道走廊、舞台)＊打掃前向圖書館館員拿鑰匙

	213

★
	南北柏油中間的花圃及柏油路面，以第一個停車格為界線(不含停車格)

	
	集合場、進德樓、修業樓前的通道(含走道、階梯及花圃)

	214

★
	百米跑道(含百公尺旁的榕樹道及靠近樹下的跑道、單雙槓、爬竿場、華苑前空地、沙坑)、文苑前空地到重慶路內圍牆(含禮堂近文苑的外側樓梯、平台、花圃及通往學生地下餐廳樓梯通道)

	215

★
	田徑場(含田徑場草地、男女生排球場、國樂社四周、華苑四周、河南路內側圍牆、管樂社四周、沙坑後方通往網球場通道、河南路內側圍牆、網球場)

	216

★
	恕人樓至敏學樓之間的花圃及走道

	
	風雨走廊一樓(北起忠孝樓北側消防栓(含忠孝樓轉角的花台及飲水機附近的走廊)，持續至敏學樓廁所門)

	217
	★南柏油及花圃(北至恕人樓花圃、南至善群樓花圃，和203以雨遮為界線)

	218
	體育館1F桌球館(含二間男女廁所、館內走廊地面、通道、窗戶及球桌清潔)

	219
	善群樓東側1F男廁含廁所門口至工具間前的迴廊區(垃圾桶第一節下課前收入對面的工具間，掃地時間要擺出來並完成分類回收。垃圾桶移走後，地上如有垃圾，扣該班成績)

	220
	舞蹈館及體育館後方兩側樓梯(1F至3F)


104學年度上學期 一年級公共區域分配表 104/08/31
注意--廁所：含廁前的走廊到工具間的迴廊

樓梯, 走廊：含天板、樓梯扶手、窗戶(台)、公布欄、洗手台、花台

花圃：草地、樹下的落葉一定要掃除，不可堆積在樹叢下；落葉較多區，領超大垃圾桶，及大畚箕。
	班
	打掃區域

	101
	河南路人行道

	102
	重慶路人行道

	103
	★文心路人行道

	104
	★寧夏路人行道

	105
	北柏油含停車格及體育館後方柏油路面（嚴禁將落枝、葉及垃圾掃入矮樹叢內）

	
	仁愛樓1F實驗室後側水溝、窗台、花圃落葉及人為垃圾

	106
	★怡園花圃、車棚屋頂、步道、表演台 (含通往停車場的三個樓梯)  (落枝、落葉要清理乾淨)

	107
★
	恕人樓東側2F女廁(含忠孝、恕人樓之間的風雨走廊及廁所門前至工具間的迴廊)

	
	恕人樓西側2F男女廁(含廁前走廊至恕人樓西側底)

	108

	恕人樓東側3F女廁（含廁所門前至工具間的迴廊）

	
	恕人樓西側3F男女廁(含廁前走廊至恕人樓西側底)

	109
	恕人樓東側4F女廁 （含廁所門前至工具間的迴廊）

	
	恕人樓西側4F男女廁 (含廁前走廊至恕人樓西側底)

	110
★
	恕人樓東側1F女廁含廁所門口至工具間前的迴廊區(垃圾桶早上收入對面的工具間，掃地時間要擺出來並完成分類回收。垃圾桶移走後，地上如有垃圾，扣該班成績)

	111
	恕人樓東側5F女廁 （含廁所門前至工具間的迴廊）

	
	恕人樓西側5F男女廁 (含廁前走廊至恕人樓西側底)

	112
	忠孝樓東側5F女廁，科學館仁愛樓5樓走廊(含轉角的花台及桌椅區)、信義樓5樓走廊

	
	恕人樓東側1-5F樓梯(含通往頂樓的樓梯，以工具間前的大柱子和廁所的班級為界線，窗台要定期清理、樓梯扶手要擦拭)

	113
	忠孝樓東側4F女廁，科學館仁愛樓4樓走廊(含轉角的花台及桌椅區)、信義樓4樓走廊

	
	信義樓1-5F樓梯(窗台要定期清理、樓梯扶手要擦拭)

	114
	忠孝樓東側3F女廁，科學館仁愛樓3樓走廊(含轉角的花台及桌椅區)、信義樓3樓走廊

	
	忠孝樓西側1-5F樓梯(窗台要定期清理、樓梯扶手要擦拭)

	115
★
	北側停車場含教師往地下停車場的坡道

	
	文心路圍牆內側柏油路含停車棚

	116
	忠孝樓東側1F女廁（含廁所門前至設備組間的迴廊及通往體育館的小走廊）

	
	科學館仁愛樓1樓走廊、信義樓1樓走廊

	
	忠孝樓東側1-5F樓梯(含通往頂樓的樓梯，窗台要定期清理、樓梯扶手要擦拭)

	117
	體育館3F羽球館地面窗台 (含男女廁所及窗台垃圾)

	118
	忠孝樓東側2F女廁(含廁前走廊)、信義樓2樓走廊

	
	仁愛樓的2F走廊(含會議室旁的畫廊區)

	119
	信義樓西側2F男廁所

	
	忠孝樓的1F走廊(掃到忠孝樓樓梯口含忠孝樓東1F洗手台)

	
	和平樓、忠孝樓2F走廊

	120
	舞蹈館及體育館兩側1-3F樓梯


   注意：115、116、117的花台位置。115的在116教室外，116的在117教室外，117的在仁愛樓南的轉角 
一、教室整潔重點及評分說明       
完全符合下列評分項目之說明為☆，普普通通（部分符合）為○，髒亂（不符合）為╳
	區域
	編號
	評分項目
	評分標準說明及打掃重點
	評分注意事項
	評分時間

	
	
	
	
	
	早修
	下午

	走 廊 區
	1
	花  台
洗手台
	花台以兩旁的檯面為主。
四周檯面無塵土，沒有雜物(不可懸掛抹布，挖土器具要收走)
	
	※
	下午打掃時間，則從所有項目中抽其中幾項檢查。
早修只抽檢※ 的項目。

	
	
	
	洗手台磁磚無明顯的青苔、發黴、沒有垃圾。(排水孔沒有阻塞物)
清潔物品擺放整齊，沒有其他雜物。
	
	※
	

	
	2
	回收區
	以桶籃擺放整齊為主，垃圾不可滿出掉到地面。
注意：裝一般垃圾的桶子，不可套用塑膠袋。
103年8月1日起午餐辦理團膳，廚餘由供膳廠商回收。(回收場已不收廚餘)
	早上桶籃擺放整齊，垃圾不滿出即加分。
下午在回收場檢查回收物分類是否正確、確實。
	※
	

	
	3
	地板
	沒有垃圾、塵土、積水、污漬。
尤其回收區的地板是評分重點。

雨停後，積水一定要清除。
	若走廊地板乾淨，只有回收區地板有髒污，打×，註明回收區
	※
	

	
	4
	前門
後門
	門的正面及背面邊框沒有塵土、污漬、蛛蜘絲。
(門上的膠條，列入大掃除的特定項目再評分)
	
	※
	

	
	5
	外窗
	窗框沒有明顯的塵土、污漬、垃圾。
	用肉眼看得出有塵土才扣分，不須用手摸。
	※
	

	教 室 前 區
	6
	黑板
	沒有老師上課的字跡(上課的班級除外)，有公告事項不扣分。板溝乾淨無明顯的粉筆灰，板擦、粉筆擺放整齊。
	用肉眼看得出有明顯的粉筆灰才扣分，不須用手摸。
	※
	

	
	7
	講台
	包含前門入門處的地板。
地面沒有垃圾、塵土、粉筆灰、積水、污漬。
麥克風線及其他電線收捲整齊。
	
	※
	

	
	8
	講桌
	桌面：物品擺放整齊沒有垃圾、灰塵。
	
	
	

	
	
	
	講桌抽屜：物品擺放整齊，沒有垃圾、塵土。東西的多少，不是加扣分的重點。
	
	
	

	
	
	
	講桌下：物品擺放整齊。沒有垃圾、塵土。東西的多少，不是加扣分的重點。
	
	
	

	
	9
	電腦桌
	包含桌面、主機、鍵盤乾淨無灰塵。
桌面物品擺放整齊，不必淨空。
桌下電線收捲整齊，沒有垃圾。
	打掃時間有人使用電腦，打Χ
	
	

	教 室 中 區
	10
	其  他
置物櫃
	沒垃圾，置物櫃上方物品擺放整齊，東西的多少，不是加扣分的重點。
	
	
	

	
	11
	走道
地板
	桌椅間的走道，包含後門入門處的地板，地面沒有垃圾、塵土、積水、污漬。
	全面檢查，不要用抽的。特別髒、亂的，加以註明是第幾走道
	
	

	
	12
	內  窗
和窗台
	窗台淨空，不得放置任何物品。
窗框和窗台沒有垃圾、污漬、及明顯的塵土。
	用肉眼看得出有塵土才扣分，不須用手摸。
評分時，窗框和窗台要一起評。
	
	

	後 區
	13
	小黑板
	板溝乾淨無明顯粉筆灰，板擦、粉筆擺放整齊。
	用肉眼看得出有明顯的粉筆灰才扣分，不須用手摸。
	
	

	
	14
	彩  色
置物櫃
	沒有垃圾、塵土、污漬。
櫃子上方要淨空，不得放置私人物品。
可放班級公物如全班圖書或暫收的作業、及裝飾品、盆栽、或全班美術作品，但要集中放置整齊。
特殊活動期間，如啦啦隊、園遊會、教室佈置期間可彈性開放，活動期過後，相關物品一定要清走。
月考、模擬考時，請將書包整齊橫放在置物櫃上面。
	全班性物品或公物，未放整齊或散置檯面，仍要扣分。
	※
	

	教室頂區
	15
	板邊框、佈告欄邊框、國父遺像

冷氣、電視、電燈、電扇、立(壁)扇

投影機及螢幕、音箱

定期清理塵土、蛛蜘網，以保健康衛生的環境。
	因考量安全問題，不列入平時評分項目。 各班老師可自訂打掃時間。
衛生組的梯子要由導師親自來借用。並請在旁督導，以確保學生安全。

	工具間
	1. 天花板、壁面、地板、門板乾淨無塵土及蜘蛛網。

2. 無多餘、不該有的物品(如書本、未倒的垃圾，或該班打掃不會用到竹掃把，卻有竹掃把)
3. 打掃工具分類排放整齊。
	衛生組(捷風社)不定期抽檢。


二、廁所整潔重點及評分說明       
1、以符合下列項目之說明為評分標準，乾淨（非常符合）為☆、普通（部分符合）為○、髒亂（不符合）為╳，不論早午班抽區範圍均為全部，並特別留意下方注意事項。
2、若廁所分為左右兩邊，需分開評（不論男女廁）
3、故障，請打掃的班級到總務處登記維修。不評分。
4、早上，一定要排人去廁所，擦地板及做重點整理！
5、地板，盡量配合拖把夾乾桶，使用布拖把。拖把用完，放在靠近裡面的窗台外，晾乾。
	項目
	評分標準說明及打掃重點
	評分注意事項

	廁前
走廊
	廁前走廊地面要掃乾淨、拖乾淨。
	和掃樓梯的班級，以廁前的大柱子為界線。

	地板
	無垃圾、塵土、汙漬或積水。
早上一定要派人擦地板及處理馬桶的髒污。
	若看得出是擦過地板後，而有人踩過的明顯腳印，則不扣分。
早上地板，列入評分重點。

	窗戶
窗台
	窗框窗台無明顯灰塵、汙漬或堆放雜物、植物不可有枯枝落葉。
學校放置的盆栽要定期澆水。枯死，要由班費賠償。
	裡面的窗台，可放棉布拖把。

	鏡子
	無灰塵、水痕等明顯汙漬。
	

	洗手台
	無明顯的黃垢、黑垢、青苔、發霉、垃圾、頭髮或阻塞。
	

	廁所間
	地板無垃圾、塵土、汙漬或積水；
馬桶乾淨無污垢(一定要天天刷洗，尤其是孔洞的地方) 。
垃圾桶無滿至掉出(垃圾桶要鋪報紙，所有的垃圾集中放一個塑膠袋再去倒)
每間角落，一定要放一枝馬桶刷。
	1門板的髒汙及膠條痕跡，列入重點項目或廁所美化時，再評分。平常不評。
2馬桶的孔洞，要加強清理。尤其是新所，只要孔洞黃垢，就扣分。

	小便斗
	男站立式便斗乾淨無污垢(一定要天天刷洗)、便斗外側灰塵
	

	工具間
	所有工具，收入工具間。(棉布拖把用完，可放在裡面的窗台外，晾乾)
掃具排放整齊；地板乾淨無多餘或不該有的物品（如書本、未倒的垃圾等）
	掃地用品及器具沒歸位到工具間，散落在其他地方，即為╳
廁所的垃圾天天倒，垃圾場天天開放。

	肥皂盒
	有肥皂：☆，沒有肥皂：╳
（除學校無法供應外）
	衛生紙及肥皂項目分數沒有○：有放置即為☆，沒有為╳。

	衛生紙
	有衛生紙：☆，沒有衛生紙：╳
（除學校無法供應外）
	


三、公共區域整潔重點及評分說明       
(一)、打掃注意事項
1. 、任何外掃區，早上一定要安排一些可早到或上學途中會經過的同學去巡視，清理人為的垃圾。集合場，遇到升旗，升旗台及左右階梯是打掃重點。
  2、如果遇到大風雨或是遇學校承辦重大的活動時，落葉太多或看起來有些髒亂，宜加派人員打掃，不可只是清理人為的垃圾。在打掃時間若有下雨，無屋頂的外掃區不列入評分(有屋頂，不會淋到雨的區域，仍要打掃)。若打掃時，雨已停，仍正常打掃及評分。
  3、班和班的界線，兩個班的負責人要當面說清楚，或請衛生組協調。
(二)、評分注意事項
   1、若分數為╳，均須寫原因且依照外區圖寫上區域代碼；樓梯扣分務必加寫樓層。
   2、該區域仍在打掃，標記「未評」。
   3、無屋頂外區遇雨天，且經考核宣布不評分後，標記「未評」。
   4、外區早班評分重點為是否有人為垃圾，以下為特殊人為垃圾：剝落之瓷磚或油漆、昆蟲或動物屍體、狗大便、灰塵團等，需一同列入評分項目內。
   5、以符合下列項目之說明為評分標準，乾淨（非常符合）為☆、普通（部分符合）為○、髒亂（不符合）為╳。
	區域
	評分標準說明及打掃重點
	評分注意事項

	樓梯
	1. 天花板無明顯蜘蛛網及灰塵。
2. 牆壁突出部分無明顯髒汙及灰塵。
3. 地板無垃圾、塵土、汙漬或積水。
4. 若有窗戶，窗戶、窗台無明顯灰塵、汙漬；窗台無堆放雜物或垃圾。
5. 若有布告欄，布告欄四周邊框無明顯灰塵。
6. 雨停後，積水一定要清除。
7. 樓梯扶手要擦拭乾淨。
註：每個台階和鐵欄杆連接的地方，最易堆積塵垢，請改用棉布拖把，才可以有效的清理死角的塵土。
 (領棉布拖把、水桶及接水用的水管學期結束，一定要交回拖把夾乾桶，以便給下一個班級使用。為防棉布拖把發黴，每星期四掃完後，可放在各班室前晾曬，星期五早上，不會針對此項扣分。
	1.和掃廁所的班級，以廁前的大柱子為界線。
2.窗台、牆壁突出處，固定在每個月底檢查。
3.若遇雨天，有屋頂外區地板積水，隔一個評分時段才扣分。（例如：早修下雨積水，不扣分；下午打掃時間仍未清除，即扣分）
4.樓梯扣分務必加寫樓層。

	走廊
	1. 天花板無明顯蜘蛛網及灰塵。
2. 牆壁突出部分無明顯髒汙及灰塵。
3. 地板無垃圾、塵土、汙漬或積水。
4. 若有窗戶，窗戶、窗台無明顯灰塵、汙漬；窗台無堆放雜物或垃圾。
5. 若有布告欄，布告欄四周邊框無明顯灰塵。
6. 若有鐵窗，鐵窗要清除蜘蛛網，一週要擦拭一次
7. 雨停後，積水一定要清除

8. 洗手台：無青苔、發霉、垃圾或阻塞，要有肥皂

9. 花台：台面無塵土及懸掛抹布，花圃無落葉、雜草及放置挖土工具
	1.前六項，與樓梯同。
2.一樓風雨走廊及校門口、川堂，早上一定要打掃，不可只是撿垃圾。

	區域
	評分標準說明及打掃重點
	評分注意事項

	花圃草地
	1. 無垃圾。
2. 樹下的落葉一定要清走，不可堆在樹下。
(落葉請直接倒入垃圾子車，不必裝垃圾袋。)
大型樹枝折成30公分，方可放入。無法處理的，先放在一旁的待修剪區(處理的物品含大型樹枝、壞掉的桌椅、竹掃把的長柄……)

3.掃具請整齊的擺放在各區偏僻處。無偏僻處可放，放各班的工具間內。若有戶外課，再回教學區拿工具會嚴重影響打掃工作，可向衛生組申請一樓的工具間。
	1.外區遇季節性大量落葉且有派人認真打掃，分數即為☆
2.掃具凌亂的，要開改進通知單。


四、資源回收注意事項：    
回收大原則：洗淨(壓縮變小(分類放
有同類大小的要疊放整齊，無同類不能疊放的紙杯等，也請盡量壓扁處理。
紫籃內的鋁箔、利樂包，壓扁處理即可。
1. 務必在班級做好分類，再送去回收場，以免大排長龍資源回收
2. 未做好資源回收的要求，重新做好後，放可進入資源回收場
3. 籃子盛裝過重時(如紅籃的紙張過多)，請勿拿提把，以免斷裂。盡量用兩旁的孔洞，抬到回收場。
4. 籃子上，一定要標示班級
5. 早上檢查重點：桶子擺放整齊、回收物不可滿出掉在地面。
打掃時間檢查重點：壓縮、堆疊、有整理，分類正確。
6. 每一桶籃，做到分類正確，整齊(或有整理)，即可得兩分。
7. 沒任何垃圾的桶籃，可不倒，可不接受分。但若一整個星期，都未接受評分的班級(分數掛零)，不能列入競賽，負責資源回收的同學，一律要愛校服務。
8. 班級回收區：
(1)擺放：直著放入，不要橫放，以免佔空間。
(2)順序：花台右下方，從左到右---
(3)其他類：放在回收塑膠袋粉紅籃子的右邊。回收電池、鐵、鋁、玻璃、保利龍，電線、打包帶等。
	編號
	桶子
	類別
	注意事項
	叮嚀

	1
	紅桶
	一般
垃圾
	用鐵夾子把誤放而可以回收的物品挑出。
	

	2
	藍桶
	寶特瓶
	(1) 瓶蓋拿起來另外分類(是塑膠類放綠籃) 。
(2) 瓶子洗乾淨。
(3) 踩扁。
	寶特瓶鑑定法：回收標誌為1。

	3
	粉紅籃
	透明塑膠袋
	(1) 塑膠袋沖洗乾淨。
(2) 綁好或折好以免太佔空間或滿出四處亂飛。
(3) 無法綁的塑膠碎屑，可放入較大的塑膠袋內，綁好。
(4) 軟的塑膠繩，要記得打結。
	(1) 吸管的塑膠套也要綁好回收。
(2) 有銀色內膜之零食包裝如泡麵塑膠袋內的油污殘渣無法清理時，都以一般垃圾處理。
(3)打包紙箱的打包帶(硬的)，放入其他類，另外處理。

	4
	綠籃

	塑膠類

	(1) 將塑膠餐盒、塑膠飲料杯洗乾淨。
(2) 吸管、筆、塑膠瓶蓋、塑膠湯匙叉子等都是塑膠類。
	(1) 回收標示非”1”的塑膠罐。
(2) 塑膠板、泡棉質感等各式各樣塑膠製品都是丟綠籃。

	5
	藍籃
	紙餐盒紙  杯
	(1) 把餐盒等都沖洗乾淨，同類大小的要疊放整齊，不能疊放的，也要盡量壓扁。
	餐盒先以衛生紙將殘渣擦拭再清洗，以免殘渣水管堵塞。

	
	紫藍
	鋁箔包
利樂包
	(2) 鋁箔包、飲料紙盒(利樂包)，洗好，壓扁即可。
	

	6
	紅籃
	紙類
	(1) 紙類疊整齊。
(2) 用報紙或是大型DM把疊好的紙包整齊。
(3) 紙箱，要拆開、折好。
	(1) 有塑膠模的紙張，屬一般垃圾。
(2) 品客雖然底下有一塊鐵片，不過回收以上面的紙為主，所以丟紅籃(如果把下面鐵片切開，分開回收最好。
(3) 紙箱可放在籃外，以免太佔空間。拿去回收場，也要放在紙箱回收處。

	7
	
	其他類
	(1) 玻璃瓶將瓶蓋和瓶身分開，沖洗乾淨。瓶蓋依不同屬性分類。
(2) 鋁罐、鐵罐洗淨，踩扁。
(3) 玻璃、電池、保麗龍、CD 、電線、打包帶……等不知如何分類的。
	(1) 碎玻璃:用報紙包好註明”碎玻璃”。
(2) 破磁器，是一般垃圾。
※回收量少的，集中在這一類


五、垃圾場開放時段
	資源垃圾
	     星期
年級
	一
	二
	三
	四
	五

	
	一年級
	1—10班
	11—20班
	1—10班
	11—20班
	12：25—12：50開   放

	
	全二年級
	●
	
	●
	
	

	
	全三年級
	
	●
	
	●
	

	一般垃圾
	不分年級
	1. 天天開放
2. 一般垃圾指：紅桶、外掃區的落葉，都不必用塑膠袋。
            廁所的衛生紙(一區廁所，集中用一個垃圾袋可)
3. 落葉請放入垃圾子車，大型樹枝折成30公分，方可放入。無法處理的，先放在一旁的待修剪區。
4. 待修剪區：處理的物品含大型樹枝、壞掉的桌椅、竹掃把的長柄……。


註：
1.可以天天倒的是--藍籃、一般垃圾、和廁所垃圾。如班級有特殊活動，垃圾爆滿，也可向捷風社說明，進入垃圾場) 。
2.班級輪到要評分的那一天，一定要接受評分完，才可以倒，否則會影響整潔的分數。
3.遇大掃除時，不限年級，全面開放。
六、午餐的餐盤及廚餘的處理：
(一)午餐的餐盤
   餐盤(碗)將廚餘清理乾淨後，放回收納箱抬至回收處，統一由廠商回收清洗。
(二) 103年8月1日起午餐辦理團膳，廚餘統一在中午由團膳廠商處理回收。各班或社團若有活動，不可將廚餘隨意擺放在回收場。(回收場已不收廚餘)
七、資檢組評分標準及注意事項
一、打掃時間評分標準：每一桶籃，做到分類正確，整齊(或有整理)，即可得分。
	正
（正確）
	☆：完全正確
╳：垃圾丟錯桶、籃
	

	整（整齊、有整理）
	☆：依規定壓扁、包好、排放整齊、或做好整理。
○：未完全依規定壓扁、包好、排放整齊、或做好整理。
╳：完全沒整理。
	整齊度評分標準：
(1)藍桶：寶特瓶皆有壓扁。
(2)粉紅籃：塑膠袋摺好或綁好。
(3)紅籃：紙張用報紙或大型ＤＭ包好。
(4)藍籃：紙杯、紙餐盒同類大小有疊好。不同類的也盡量要求要壓扁。
(5)紫籃：鋁箔包、利樂包有壓扁即可。
(6)綠籃：塑膠餐盒、塑膠飲料杯同類大小有疊好，不同類的不要求。


二、評分注意事項
1.計分採百分比制。輪到該年段評分，要參與評分。若垃圾量少，可不倒，但至少一週接受一次評分。若整週未接受評分，沒分數。不能列入競賽，負責資源回收的同學，一律勵志營一次
2.如果不是輪到該年段評分，班級垃圾量多，也可進入垃圾場，但要配合回收場人員的指示，做好分類。
3.分類不確實，當面告知，處理好，方可進行回收。
4.錯籃、桶：處理辦法：
當場告知對方，且於評分紙上標示「錯籃∕桶」；並在評分結束後告知區隊
（僅第一、二次須告知區隊，超過第三次，直接扣分並標示，並以改進通知單告知導師。）
     年      班外掃             區工作分配 圖     總負責人：                                                                            

         科  導師：                                          手機：
	
                                                倒垃圾：(        )
1、校園四周道路：紅磚道，及路旁停車位(掃紅磚道和停車格中間的排水溝即可)。大型枝葉要抬至垃圾場，放待裁剪區。領外出辨識牌，期末交回。 
2、樓梯：含天花板、樓梯扶手、窗戶(台)、公布欄。領拖把夾乾桶，期末一定要送回。
3、走廊：含天花板、洗手台、花台、窗戶(台)、公布欄。
4、花圃、草地、樹下的落葉一定要掃除。落葉較多區，領超大垃圾桶，及大畚箕。


1、請務必到現場觀察仔細有那些工作區域，再分配工作。一個外掃區，一張圖。
2、早上下午即使是不同的人，在同一區內同時寫上負責人的號碼，
    只要註明早：(號碼)     下午：(號碼) 
3、每大區最多分五小區，以ABCDE標示。
紅





藍





紫





綠





站  在


校門口由外向內  看
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